
Kursphase 1
(Oktober - Dezember)

Kaufmännische Basisqualifizierung mit 
beruflichem Deutsch

Inhalte:

• Einführungstage
• Kaufmännische Qualifizierung (Teil 1)
• IT-Grundlagen (Teil 1)
• fachpraktischer Unterricht mit beruf-

lichen Deutsch zur Vorbereitung auf 
den beruflichen Einstieg

• Gruppentage und individuelles
     Coaching      

Ziel ist Ihre berufliche Qualifizierung und 
die Vermittlung kaufmännischer 
Grundkenntnisse in Theorie und 
Fachpraxis
EDV Teil 1: IKT Basiswissen

Dauer:
07. Oktober bis 20. Dezember 2024

Weihnachtsferien:
23. Dez. 2024 bis 06. Januar 2025

Kursphase 2
(Januar - April)

Kaufmännische Qualifizierung und
beruflicher Einstieg

Inhalte:

• Kaufmännische Qualifizierung (Teil 2)
• IT-Grundlagen (Teil 2)
• Gruppentage mit Bewerbungstraining
• Betriebliche Lernphase
• 3 Tage Theorie, 2 Tage betriebliche Lernphase

Ziel ist die Vertiefung der kaufmännischen
Qualifizierung und die  Berufswegeplanung
EDV Teil 2: Office Grundlagen

Dauer:
07. Januar bis 17. April 2025

Faschings- und Osterferien:
3. März 2025 (Rosenmontag)
22. bis 25. April 2025

Kursphase 3
(April - Juli)

Vertiefung der kaufmännischen
Qualifizierung und berufliches Training

Inhalte:

• IT-Grundlagen (Teil 3) 
Xpert DCP-Zertifikat  (3 Prüfungsteile)

• Betriebliche Lernphase
• Gruppentage und beruflicher 
     Erfahrungsaustausch
• Abschlusstage
• 2 Tage Theorie, 3 Tage betriebliche Lernphase

Ziel ist die Festigung der Qualifizierung
EDV Teil 3: Digitale Zusammenarbeit           
(3 Teile = DCP-Zertifikat)
Eine Teilzeitstelle, eine Ausbildung oder 
Umschulung (in Teilzeit) für Sie ist das Ziel!

Dauer:
28. April bis 25. Juli 2025

Pfingstferien:
10. bis 20. Juni 2025



Wer kann teilnehmen?
Alle, die 18 Jahre alt, nicht 
berufsschulpflichtig sind, sich für 
kaufmännische Berufe qualifizieren und 
beruflich einsteigen wollen und mindestens 
das Sprachniveau B1 erreicht haben.

Wir begleiten Sie bei ihrem Berufseinstieg.

Rahmenbedingungen:

•  Tägliche Unterrichtszeit:
8.30 bis 14.30 Uhr

•  Kursdauer:
10 Monate

•  Lehrgangsort:
Werkhof gGmbH

Blickpunkt Beruf ist ein bewährtes und sehr 
erfolgreiches Qualifizierungsangebot. 
Weit über 50% der Teilnehmenden finden 
eine Beschäftigung, einen Ausbildungs- 
oder Umschulungsplatz (in Teilzeit).

Möchten Sie mehr
erfahren?
Dann wenden Sie sich bitte an:

In Sulzbach-Rosenberg:
•  Jobcenter Amberg

Jahnstr. 4, 92224 Amberg

oder:

•  Jobcenter Amberg-Sulzbach
Bayreuther Str. 6 b
92237 Sulzbach-Rosenberg

oder:

•  Werkhof GmbH
Hauptstraße 40, 92237 Sulzbach-Rosenberg
Angelika Gradl
Tel: 0176/ 11801825

www.werkhof-regensburg.de

Anfahrt?
Mit dem Bus: Buslinien: 10, 30, 31
Haltestelle: Prinz-Ludwig-Straße

Mit dem Auto:Hauptstraße 40, 
92237 Sulzbach-Rosenberg

Blickpunkt
Beruf

Qualifizierung für kaufmännische Berufe
mit sozialpädagogischer Betreuung

SIE WOLLEN
….. NEBEN FAMILIÄREN VERPFLICHTUNGEN

WIEDER ARBEITEN?
….. SICH QUALIFIZIEREN?

….. DEN BERUFLICHEN EINSTIEG SCHAFFEN?
…IN TEILZEIT ODER EINE UMSCHULUNG BEGINNEN?

07. OKTOBER 2024 – 25. JULI 2025

Die Maßnahme wird von der fachkundigen Stelle 
TÜV Rheinland Cert GmbH zertifiziert.

  Zertifikats-Registrier-Nr.: 01 601 2401615/003

Die Lehrgangsteilnahme wird bei Vorliegen der
individuellen Voraussetzungen durch

die Jobcenter oder die Agentur für Arbeit mit
einem Bildungsgutschein gefördert.

Ihre Chance für Zukunft & Erfolg

Stand: 03/2025


