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Bewerbungsservice
Ihre Ansprechpartnerin:

Stand:03/2026

Erstellen,
Aktualisieren,

oder
Optimieren

von
Bewerbungs-

unterlagen

Dipl.-Sozialpäd. (FH) Fanny Ott
Telefon: 0176/11801822
Email: f.ott@werkhof-regensburg.de



Wir helfen Ihnen beim
Erstellen, Aktualisieren
oder Optimieren Ihrer
Bewerbung

Leistungen:

•  Erstellen eines Lebenslaufs
•  Verfassen eines individuellen

Bewerbungsanschreibens
•  Vorbereitung auf Bewerbungsgespräch
•  Kontrolle und Optimierung der

persönlichen Bewerbungsunterlagen
•  Hilfe beim Anfordern von fehlenden

Bewerbungsunterlagen
(z.B. Arbeitszeugnisse)

•  Unterstützung bei der Auswertung von
mitgebrachten Stellenanzeigen

Wenn Ihnen bereits Teile Ihrer Unterlagen
als digitale Dateien zur Verfügung stehen,
können Sie sie uns diese auch gerne vor-
ab per E-Mail senden.

Bewerbungsgutschein:

Sie haben die Möglichkeit bei dem 
zuständigen Jobcenter einen 
Bewerbungsgutschein zu beantragen.

Weitere Informationen hierzu erhalten Sie
von Ihrem Arbeitsvermittler.

Wir sind an folgenden
Zeiten für Sie verfügbar

Servicezeiten:

•  Montag - Freitag: 9  -  12 Uhr
•  nach Vereinbarung auch außerhalb der

Servicezeiten

Termine nur nach Vereinbarung!

Bitte vereinbaren Sie in jedem Fall vorab
einen Termin, damit wir genügend Zeit für
Ihr Anliegen haben.

Kostenübernahme
durch das Jobcenter


